
 
Leihgeräte IGS LuGa 
Handreichung iPads 
 
Liebe Schülerinnen und Schüler, 
 
diese Handreichung enthält einige Hinweise dazu, wie Ihr das iPad für Eure 
Zwecke einrichten und die im Leihvertrag geforderten 
Sicherungsmaßnahmen (Bildschirmsperre und Passwortschutz) 
durchführen könnt. 
 
Die Hinweise gliedern sich in folgende Punkte: 
 

1. Organisation des Home-Bildschirms 

2. Verbindung mit dem privaten WLAN-Netzwerk 

3. Einrichtung des iPad-Passwortschutzes 

4. Einrichtung der automatischen Bildschirmsperre 

5. Moodle 

6. Moodle-Kennwort zurücksetzen 

7. Outlook  

8. Office 356 (Word, PowerPoint, Excel) 

9. DAVINCI 

 
Bitte lest Euch diese Handreichung durch, bevor oder während Ihr das iPad 
einrichtet und ausprobiert. 
 
Ich danke Frau Fischer und Frau Psiuk, die diese Handreichung erstellt 
haben. Bei Fragen zu den iPads könnt Ihr Euch auch gerne im Rahmen der 
Moodle-Sprechstunde an Frau Fischer wenden. 
 
 
Thomas Lück 
stellv. Schulleiter 
 
  



 
 

1. Organisation des Home-Bildschirms 

Du kannst die Apps auf dem Home-Bildschirm an eine beliebige Position bewegen, die Apps in 
Ordnern organisieren, auf andere Seiten des Home-Bildschirms bewegen und die ursprüngliche 
Anordnung wiederherstellen. 
 

x Um den Bildschirm für dich übersichtlich anzuordnen, lege den Finger auf das Symbol 
einer App im Home-Bildschirm und tippe auf „Home-Bildschirm bearbeiten“. Die Apps 
fangen an zu wackeln. 

x Bewege eine App an eine andere Position auf derselben Seite oder in das Dock unten auf 
dem Bildschirm. 

x Tippe abschließend oben rechts auf „Fertig“. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dieses Beispiel zeigt einen 
Vorschlag für eine übersichtliche Anordnung aller Apps, die du täglich für den digitalen Unterricht 
benötigst.  

Dock 



 
2. Verbindung mit dem privaten WLAN-Netzwerk herstellen 

 
Jetzt verbindest du das iPad zunächst mit dem privaten WLAN-Netzwerk.  
 

x Um die WLAN-Verbindung herzustellen, tippe auf die App „Einstellungen“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
x Aktiviere "WLAN". Das Gerät sucht nun automatisch nach verfügbaren WLAN-

Netzwerken. 
 

x Tippe auf den Namen des WLAN-Netzwerks, mit dem du dich verbinden möchtest. Bevor 
du dem Netzwerk beitreten kannst, wirst du möglicherweise aufgefordert, das Passwort 
für das Netzwerk einzugeben. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

x Die Anmeldedaten werden gespeichert und das nächste Mal bist du gleich online, wenn 
du dich am Laptop anmeldest.  

  



 
3. Einrichtung des Passwortschutzes für das iPad 

Aus Sicherheitsgründen kannst du einen Code (Passwort) festlegen, der jedes Mal eingegeben 

werden muss, wenn du das iPad einschaltest oder den Ruhezustand verlässt, damit das Gerät 

entsperrt wird.  

 

x Wähle die App „Einstellungen“ und tippe dann auf die Option „Face ID & Code“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

x Tippe auf „Code aktivieren“ (bei erstmaligem Einstellen des Codes) oder auf „Code 

ändern“ (wenn du deinen Code abändern möchtest). 

x Nun kannst du einen persönlichen Zahlencode festlegen, den du nach der ersten Eingabe 

ein zweites Mal bestätigen musst. 

 

 

 

 

 

 

 

x Die Einstellung „Code anfordern“ sollte auf „Sofort“ festgelegt sein. So wird bei der 

Entsperrung des iPads sofort nach dem Code gefragt und niemand ohne deinen 

persönlichen Code kann das iPad entsperren. 

  



 
4. Einrichtung der automatischen Bildschirmsperre des iPads 

Wenn du dein iPad nicht verwendest, schaltet es automatisch die Bildschirmanzeige aus, um Strom 

zu sparen, aktiviert aus Sicherheitsgründen die Sperre und wechselt in den Ruhezustand. 

 

x Wähle die App „Einstellungen“ aus und tippe dann auf die Option „Anzeige & 

Helligkeit“.  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

x Tippe auf „Automatische Sperre“ und gib eine Zeitspanne ein. Tipp: Kurze Zeitspannen 
sind sicherer! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
5. Anmeldung in der Moodle-App 

 
• Wähle auf dem Home-Bilschirm die App „Moodle“ aus. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Gib in das Eingabefeld zunächst die Website-URL unserer Schule an:  
https://lms.bildung-rp.de/igsludgarten und tippe anschließend auf „Zu Ihrer Website 
verbinden“. Hierfür ist eine bestehende WLAN-Verbindung notwendig. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Nun bist du in unserem Schul-Moodle angelangt und kannst deine persönlichen Moodle-
Zugangsdaten eingeben.  
 
Anmeldename: vorname.nachname (z.B. marta.musterfrau) 
Kennwort: persönliches Kennwort  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Tippe anschließend auf „Anmelden“. Nun öffnet sich dein persönliches Moodle-
Dashboard mit all deinen Fachkursen. 
 

Schaue dir alternativ über ein Videotutorial die Anmeldung in der Moodle-App an. Scanne dazu mit 
der App „Kamera“ diesen QR-Code. Bei einer bestehenden WLAN-Verbindung öffnet sich das Video 
automatisch. 



 
6. Zurücksetzen des Moodle-Kennworts 

 
x Solltest du dein Moodle-Kennwort vergessen haben, tippe auf „Kennwort vergessen“ 

(siehe Bild davor). Somit gelangst zu folgender Kennwort-vergessen-Maske. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
x Verwende bitte hier, wenn du deine E-Mail-Adresse oder den Anmeldenamen eingeben 

musst, nur deinen Moodle-Anmeldenamen: vorname.nachname 
 

x Du erhältst innerhalb weniger Minuten eine E-Mail auf deine Schul-E-Mail-Adresse 
(Outlook) mit einem Link (nur 60 min gültig!). 

 
x Tippe auf den Link, um dein neues Kennwort zu vergeben. Dies musst du eingeben und 

anschließend im Feld darunter bestätigen. Tippe nun auf „Speichern“. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
x Nun kannst du dich in der Moodle-App (siehe Punkt 5) mit dem neuen Kennwort 

anmelden. Dazu wird nochmals die URL der Moodle-Website abgefragt. 



 
7. Anmeldung in der Outlook-App (Abruf der Schul-E-Mails) 

 
x Wähle auf dem Home-Bildschirm die App „Outlook“ aus. 

 
x Zur Anmeldung bei Outlook musst du deine Schul-E-Mail-Adresse angeben: 

vorname.nachname@igsluga.de 
 

x Tippe anschließend auf „Konto hinzufügen“ und gib auf der folgenden sich öffnenden 
Seite dein persönliches Kennwort ein. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
x Tippe auf der folgenden Seite bei der Abfrage, ob du ein weiteres Konto hinzufügen 

willst, auf „eventuell später“. 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

x Anschließend öffnet sich dein Schul-E-Mail-Postfach mit all deinen bisherigen E-Mails. 
 

x An dieser Stelle kannst du entscheiden, ob du die Push-Benachrichtigungen für die App 
Outlook aktivierst. Sobald du eine E-Mail erhältst erscheint im selben Moment eine Push-
Benachrichtigung auf deinem iPad-Bildschirm. Diese Einstellung kannst du über „Nein 
danke“ auch ablehnen. 

mailto:vorname.nachname@igsluga.de


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In allen weiteren Office 356-Apps (Word, PowerPoint, Excel) bist du nun automatisch angemeldet. 
Öffnest du eine der Apps, begibst du dich durch eine kleine Entdeckungstour durch die jeweilige App 
und gelangst danach in das Programm. Meldest du dich nicht von den Office 356-Apps ab, bleibst du 
dauerhaft angemeldet (empfohlen). 
 
 
8. Einrichtung der DAVINCI-APP (Stunden- und Vertretungsplan) 

 
x Wähle die App „DAVINCI“ auf dem Home-Bildschirm aus.  
x Beim Öffnen dieser App wird zunächst ein Beispielstundenplan angezeigt, der aber nicht 

weiter zu beachten ist. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

x Um dich bei der DAVINCI-App anzumelden, tippe auf das Rädchen-Symbol unten rechts 
im Bildschirm. 
 

  

Beispielstundenplan 



 
x Nun gelangst du in das Einstellungsmenü der App und musst den Demo Modus 

ausschalten, indem du den grünen Regler nach links ziehst. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

x Anschließend lassen sich die Eingabefelder (DAVINCI SERVER, Benutzername, Kennwort) 
ausfüllen. Dazu musst du zunächst den eingetragenen Server und Benutzernamen löschen 
und folgende Daten eingeben. 
 

DAVINCI-Server: vplan.igs-luga.de 
Benutzername: Klasse, z.B. 5a oder 11  
Kennwort: Wird vom Tutor/von der Tutorin mitgeteilt. 
 

x Tippe nach der Eingabe aller Daten auf „Testen“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die eingegebenen Zugangsdaten werden nun geprüft und die Verbindung zu deinem 
Klassenstundenplan hergestellt. Um dorthin zu gelangen, tippe auf „Zurück“. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


